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	A.S. ______
	PRESENTATO IL _______________ 
	APPROVATO C. Dei DOCENTI DEL  ___________________
	DELIBERA C. di I. _________________
	N° ore: _____
	Spesa Prevista
€ __________


	Denominazione progetto: 


	Responsabile del progetto: 


	1. Destinatari
Indicare i destinatari del progetto (alunni, genitori, personale docente o ATA) ecc); riportare il numero presumibile di unità interessate dal progetto; allegare eventuale lettera inviata alle famiglie di adesione al progetto e l’adesione del personale docente e/o ATA al progetto

	


	2. Esigenze / Obiettivi 
Descrivere le esigenze (e in che modo sono state rilevate) a cui il progetto intendere rispondere e gli obiettivi che si intendono perseguire con la realizzazione delle attività

	


	3. Metodologia ed Articolazione
Descrivere l’articolazione dell’intervento (metodologie, tempi) integrando eventualmente con documentazione idonea ad evidenziare le fasi operative, i moduli didattici, la relazione tra soggetti ed utenti, segnalando le modalià di gestione e di rapporto con altre istituzioni

	


	4. Valutazione e Monitoraggio
Segnalare le previste modalità di valutazione e monitoraggio del progetto

	


	5. Risorse umane
Indicare i profili di riferimento dei docenti e degli esperti che si prevede di utilizzare, distinguendo tra risorse interne e risorse esterne; indicare collaborazioni con Enti terzi; indicare i nominativi delle persone che ricopriranno i ruoli più rilevanti, precisando tali ruoli. Separare le utilizzazioni per anno finanziario

	


	6. Risorse logistiche ed organizzative
Indicare le risorse logistiche ed organizzative che si prevede di utilizzare per la realizzazione delle iniziative correlate al progetto e i relativi tempi di utilizzo. Separare le utilizzazioni per anno finanziario

	


	7. Pianificazione  (indicare le varie fasi del progetto in ordine cronologico; riportare le previste date di realizzazione di ogni fase e nella colonna materiali descrivere se esistente o inserire un preventivo di spesa)

	n.
	Descrizione
	Calendario
	Personale interno *
	Personale esterno
	Materiale

	
	
	
	Unità
	Ore
	Totale
	Unità
	Ore
	Totale
	Q.
	Descrizione

	1
	Verifica (indicare  la data ed il tempo necessario per la verifica della fattibilità, oppure non necessaria nel caso di progetti già effettuati negli anni precedenti)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2

	Analisi (Data e tempo per: definizione del calendario, selezione dei corsisti, stesura dei contenuti, definizione dei criteri; della logistica ecc…,..)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3

	Fase Esecutiva: (descrivere le attività ed i periodi di svolgimento in modo sommario, allegare successivamente –dopo l’approvazione- programma e calendario dettagliati) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Verifica (Eventuale verifica intermedia; si analizzano gli elementi della progettazione nella sua completezza)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Riesame (Riunioni del gruppo di lavoro in cui si analizza la coerenza alla data di tutti gli elementi della progettazione individuati e sviluppati ed eventuali accorgimenti da attuare. Oppure scrivere non necessaria nel caso di corsi didattici)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Eventuali ulteriori Analisi o Verifiche

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Validazione  (indicare la data prevista di verifica finale dell’efficacia del progetto e le ore necessarie per eseguire la valutazione finale del lavoro svolto. Allegare scheda finale e programma consuntivo)
	
	
	
	
	
	
	
	Tot. Spesa prevista per Materiale
€________________________


* Specificare se docente o ATA
Allegare ulteriori fogli in caso di necessità. Per ogni fase è necessaria la stesura del verbale nelle date previste in calendario, mod RQ 7.3. Per ogni incontro della fase esecutiva compilare foglio firme e verbale mod RQ 7.3.
N. B. Il totale delle ore riportate in questa pagina deve coincidere con il totale delle ore della pagina successiva.

	8. Elenco nominativo del gruppo di progetto e spesa necessaria (indicare nomi , ruoli, ore svolte da ciascun componente del gruppo di progetto e relativo costo. Il totale delle ore deve coincidere con quelle della pag. precedente.)

	n.
	Nome
	Ruolo svolto
	Interno (Doc. ATA), Esterno
	Ore
	Costo* €

	1

	
	
	
	
	

	2

	
	
	
	
	

	3

	
	
	
	
	

	4

	
	
	
	
	

	5

	
	
	
	
	

	6

	
	
	
	
	

	7

	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	Da definire
	Servizi Logistici**:
	ATA
	
	

	Totale Ore e Spesa prevista per il gruppo di Progetto €:

	
	


* Costo orario Doc. organizzazione € 17,50; Costo orario Doc. Relazione corsi € 35,00; Costo orario personale Esterno (chiedere il curriculum del personale esterno da allegare al prog. ed in segret. chiedere il costo corrispondente); Costo orario personale ATA (collaboratori Scolastici)  € 12,50; personale Tecnico € 14,50; per le attività di cui non è possibile calcolare un costo iniziale prevedere un massimo di spesa.
** Per i progetti che si svolgono all’interno dell’Istituto, indicare il ruolo del personale ATA e conteggiare forfettariamente un numero di ore, oppure se non è quantificabile, il 20 % delle ore totali.
	9. Preventivo di spesa complessiva prevista per la realizzazione del progetto (Riepilogo dei costi previsti nelle fasi precedenti e spese amministrative)

	1
	Spesa prevista per l’Acquisto di Materiali

	

	2
	Spesa prevista per il gruppo progetto

	

	3
	Spesa prevista per il personale di segreteria (considerare il 10% delle somme precedenti)

	

	4
	Spesa prevista per oneri finanziari (considerare il 33% delle somme di riga 2 e 3 precedenti)

	

	5
	Totale spesa prevista per la realizzazione del progetto (da riportare sul Frontespizio)

	€_____________


Il responsabile del progetto ___________________________
Il Dirigente Scolastico
_________________
Bollate, ……………………………………
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